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Stellenausschreibung

Das Amt Geltinger Bucht sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine/n
Standesbeamten / Standesbeamtin (m/w/d)

Die Stelle ist unbefristet in Teilzeit mit bis zu 30 Wochenstunden zu besetzen.
Die Eingruppierung erfolgt nach der Entgeltgruppe 9a TV6D.
Das Amt Geltinger Bucht fuhrt Trauungen u.a. am Leuchtturm Falshoft durch. In der
Saison von April bis Oktober finden Trauungen an den Tagen Donnerstag, Freitag und

Samstag statt. Insgesamt finden ca. 300 Trauungen jahrlich statt.

Die Téatigkeiten umfassen insbesondere folgende Aufgaben:

e Entgegennahme und Prufung von Anmeldungen zur Eheschlieung und
Vornahme von EheschlieBungen

e Allgemeine Beurkundungen von Geburten, Eheschlielungen und
Sterbefallen

e Ausstellung von Ehefahigkeitszeugnissen

e Aufnahme und Beurkundung von Vaterschaftsanerkennungen und
Namenserklarungen

e Nachbeurkundung von Personenstandsfallen im Ausland

e Ausstellung von Urkunden

e Fortfihrung von Personenstandsregistern; Folgebeurkundungen

e Namensanderungen nach dem NamAndG

o Allgemeine Ordnungsamtstatigkeiten

Die Aufzéhlung ist nicht abschlieRend, Anderungen bleiben vorbehalten.

Folgende fachliche und personliche Qualifikationen werden vorausgesetzt:

o erfolgreich abgelegte Laufbahnprifung fur den mittleren oder gehobenen
allgemeinen Verwaltungsdienst bzw. 1. oder 2. Verwaltungsprifung

e erfolgreich abgeschlossenen Einfihrungslehrgang zur/zum

Standesbeamtin/Standesbeamten

Fuhrerschein Klasse B

Freundliches, sicheres Auftreten mit Durchsetzungsvermogen

Einsatz des privaten Kraftfahrzeuges gegen entsprechende Entschadigung

Bereitschaft fir Dienste wahrend den Wochenenden

Hohe Flexibilitat aufgrund der unterschiedlichen Aufgabenstellungen sowie die

Fahigkeit zum selbstandigen Arbeiten

Wir bieten Ihnen:

e Eine anspruchsvolle und interessante Arbeitsstelle mit sehr viel
Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum

e Die Mitarbeit in einem guten Team vor Ort und in einer freundlichen
Arbeitsatmosphare



o Eine Teilzeittatigkeit nach dem TVAD mit allen im 6ffentlichen Dienst Gblichen
Sozialleistungen sowie die Mdéglichkeit der Entgeltumwandlung
Fahrradleasing mit Arbeitgeberzuschuss

Aus- und Fortbildungen

Die Moglichkeit der Entgeltumwandlung

Moderne Geratschaften

Wenn Sie sich von dem interessanten Aufgabengebiet und den Rahmenbedingungen
angesprochen fuhlen, sollten wir uns kennen lernen. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
Das Amt Geltinger Bucht ist ein familienfreundlicher Arbeitgeber und fiihlt sich den Zielen
des Gleichstellungsgesetzes Schleswig-Holstein verpflichtet. Wir wiirden es begriRen,
wenn sich Frauen von diesem Stellenangebot angesprochen fuhlen und sich bewerben.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt
bericksichtigt.

Allgemeine Information zur Stellenausschreibung:

Kosten, auch Fahrtkosten, im Zusammenhang mit der Bewerbung koénnen leider nicht
erstattet werden. Wir weisen darauf hin, dass eine Eingangsbestatigung der
Bewerbungen nicht erfolgt.

Bitte richten Sie lhre aussagekréaftige Bewerbung, gerne auch per E-Mail
(zusammengefasst in einer PDF), mit den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf, Arbeits-
oder Zwischenzeugnisse, Zusatzqualifikationen, lickenloser Beschéaftigungsverlauf) bis
zum

08.03.2026

an das Amt Geltinger Bucht, Hauptamt, Holmliick 2, 24972 Steinbergkirche
oder per E-Mail an: bewerbungen@amt-geltingerbucht.de

Ein Hinweis noch:

Bitte haben Sie Verstandnis, dass unvollstandige Bewerbungen nicht beriicksichtigt und
dass schriftlich eingereichte Bewerbungsunterlagen erst nach Abschluss des
Gesamtverfahrens zuriickgesandt werden.

Sofern Sie weitere Fragen zu dieser Stellenausschreibung haben, kénnen Sie sich gerne
unter der Telefonnummer - 04632-849154 - an Herrn Stefan Boock oder an Frau
Janina Otte unter der Telefonnummer - 04632-849158 - von der Amtsverwaltung
Geltinger Bucht wenden.

Steinbergkirche, den 11.02.2026
Im Auftrag

gez.

Janina Otte



