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Beratungsfolge (Zusténdigkeit) Sitzungstermin Status
Finanzausschuss des Amtes Geltinger Bucht (Beratung und Empfehlung) 0

IAmtsausschuss des Amtes Geltinger Bucht (Beratung und Beschluss) o]

Beschlussvorschlag:

Der Finanzausschuss empfiehlt dem Amtsausschuss Geltinger Bucht den Beschluss zur
Stellungnahme zum Bericht Gber die Gberértliche, unvermutete Prifung der
Finanzbuchhaltung beim Amt Geltinger Bucht in der vorgelegten und erlauterten Fassung.

Sachverhalt:

Das kommunale Prifungsamt Nord hat in der Zeit vom 02.06.2015 bis 11.06.2015 eine
unvermutete Uberortliche Prifung der Finanzbuchhaltung beim Amt Geltinger Bucht
vorgenommen. Der Prufungsbericht ist am 21.07.2015 eingegangen. Gem. § 5 Abs. 1 Nr.2
KPG hat die kommunale Kérperschaft, also das Amt, der Prifungsbehérde und der
Kommunalaufsicht eine Stellungnahme innerhalb von 6 Monaten zu Gbersenden. Die Frist
zur Stellungnahme wurde verlangert auf den 29.02.2016, da die Vorlage zur
Amtsausschusssitzung im Dezember 2015 nicht mehr rechtzeitig vorgelegt werden konnte.
Dem Finanzausschuss / Amtsausschuss wird nun der Entwurf einer Stellungnahme
vorgelegt, die in der Sitzung erlautert wird.

Finanzielle Auswirkungen vorhanden  Ja: D Nein:
Betroffenes Produktkonto:
Haushaltsansatz im Ifd. Jahr: AfA / Jahr:

Noch zur Verfiigung stehende Mittel:

Anlagen:
Entwurf Stellungnahme zum Bericht Uber die Prifung der Finanzbuchhaltung
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1. Allgemeines

Bei der am 02. Juni 2015 vom Kommunalen Prifungsamt Nord (KPA Nord) begonne-
nen unvermuteten Uberdrtlichen Prifung der Finanzbuchhaltung/Amtskasse Geltinger
Bucht waren der Verantwortliche fir die Finanzbuchhaltung, Herr Maik Stender, die
Buchhalterinnen, Frau Regina Jessen und Frau Heinke Berendsen sowie der

Kammerer, Herr Hauke Scharf, anwesend.

Das Amt Geltinger Bucht hat seine Buchhaltung zum 01. Januar 2014 auf die doppel-
te Buchfiihrung in Konten (Doppik) umgestellt.

Die formellen Bestellungen gemaf § 95 k Abs. Il Satz 1 GO sind zum 30. Dezember
2013 erfolgt.

Die Bekanntgabe der zeichnungsberechtigten Beschaftigten der Finanzbuchhaltung

erfolgte durch Aushang in den Raumlichkeiten der Finanzbuchhaltung.

Eine Dienstanweisung (DA) fir die Finanzbuchhaltung/Amtskasse Geltinger Bucht
wurde vor Umstellung auf die Doppik zum 30. Dezember 2013 erlassen. Diese wurde
am 28. Januar 2015 ruckwirkend zum 01. Januar 2015 angepasst, entspricht aber
weiterhin im Wesentlichen der Musterdienstanweisung gemanR § 36 GemHVO-

Doppik.

2. Ermittlung des Kassenbestandes

Der letzte von der Finanzbuchhaltung gefertigte Tagesabschluss, der auch der

Kassenbestandsaufnahme zugrunde gelegt wurde, datierte vom 02. Juni 2015.

Zu Beginn der Prifung wurde der Bargeldbestand aufgenommen. Dieser stimmte mit
einer Summe in Hohe von 994,20 € mit dem im Barkassenbuch angegebenen

Sollbestand Uberein.

Der ermittelte Kassen-Istbestand in H6he von 10.569.525,42 € (siehe Anlage)
stimmte unter Berucksichtigung der Schwebeposten in Hohe von 4.972,97 € mit dem
Kassen-Sollbestand Uiberein. Die eingesehenen Kontoausziige wurden mit entspre-

chenden Prifvermerken versehen.
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Die Auflosung der Schwebeposten wurde geprift. Die buchmaRige Auflésung sowie

die dazugehdrigen Geldbewegungen konnten belegt werden.

Es lagen keine Buchungsriickstande vor. Dies ist neben der gewissenhaften Abarbei-
tung durch die Mitarbeiter der Finanzbuchhaltung auch der Buchungssystematik (die

Finanzbuchhaltung bucht auf Grundlage von Online-Kontoausziigen) zu verdanken.

Die Vorgaben des § 34 GemHVO-Doppik wurden nicht eingehalten. So wurde bislang
der Saldo der Finanzrechnungskonten nicht taglich mit dem Ist-Bestand an Finanz-
mitteln abgestimmt. Das KPA Nord verweist auf die Notwendigkeit der Einhaltung

der o. g. Vorschrift.

Die Unterschriften auf dem jeweiligen Tagesabschluss entsprachen den gesetzlichen
Vorgaben der Unterzeichnung durch den Verantwortlichen der Finanzbuchhaltung
sowie einem weiteren Beschéftigten der Finanzbuchhaltung (§ 34 GemHVO-Doppik
in Anlehnung an § 31 Abs. || GemKVO).

Weiterhin wurden Salden- und Unterschriftsbestéatigungen der Kreditinstitute angefor-
dert.

Nach Erhalt der Rucklaufe musste erneut festgestellt werden, dass die bereits bei der
letzten Kassenprifung kritisierten Einzelverfligungsberechtigungen bis dato nicht
geandert worden sind. Aus Grinden der inneren Kassensicherheit weist das KPA
Nord nochmals deutlich darauf hin, dass bestehende Einzelverfugungsberechti-
gungen mit Hinweis auf das 4-Augen-Prinzip auf eine gemeinsame Verfligungs-
berechtigung von 2 Personen abzudndern sind. Das KPA Nord ber{icksichtigt dabei,
dass manche Regelung des Verordnungsgebers in kleinen Verwaltungen organisato-
risch schwer umsetzbar ist. Bei drei Beschaéftigten in der Finanzbuchhaltung durfte
die Umsetzung des 4-Augen-Prinzips allerdings kein Problem darstellen. Sollte es in
der Praxis wider Erwarten doch zu Schwierigkeiten kommen, so sollte einem zusatzli-
chen Mitarbeiter der Verwaltung eine Verfugungsberechtigung erteilt werden, welcher

nicht anordnungsberechtigt ist.

Abschlielend weist das KPA Nord auf den Erlass des Ministeriums fur Inneres und
Bundesangelegenheiten vom 08. September 2014 hin, wonach spatestens ab dem
Jahre 2016 die liquiden Mittel der amtsangehérigen Gemeinden als Forderungen

bzw. Verbindlichkeiten beim Amt nachzuweisen sind.
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3.  Ortliche Kassenaufsicht

Gemal § 36 der DA fiihrt die Aufsicht Uber die Kasse die oder der von der
Amtsvorsteherin oder dem Amtsvorsteher bestellte Kassenaufsichtsbeamtin/
Kassenaufsichtsbeamte.

Der Kassenaufsichtsbeamte, Herr Schmidt, wurde mit Bestellung vom 23. September
2010 fur die Zeit ab dem 01. Oktober 2010 bestellt. Diese erfolgte noch gemaf der
einschlagigen Vorschriften der GemKVO. Da das Amt nunmehr seine Kassen-
geschafte doppisch fuhrt, sollte die Bestellung des Kassenaufsichtsbeamten nach der

oben genannten Regelung in der DA erneuert werden.

Im Prufungszeitraum wurden zwei 6rtliche Prifungen vorgenommen. Im Jahre 2013
fand diese am 17. Dezember 2013 statt und umfasste lediglich eine Kassen-

bestandsaufnahme.

Die zweite ortliche Prufung fand am 02. September 2014 statt. Neben der Kassen-
bestandsaufnahme wurden hier die in § 37 Abs. | der DA genannten Priifungshand-
lungen vorgenommen. Lediglich das Verwahrgelass konnte nicht geprift werden, da
dieses vom Verantwortlichen fir die Finanzbuchhaltung gerade auf das im HKR-

Verfahren integrierte Modul ,Verwahrgelass“ umgestellt wurde.

Die oértlichen Prifungen fuhrten zu keinen Beanstandungen.

4. Kassenliquiditdt und Bargeldbestand

Bei der stichprobenartigen Prifung der vorgelegten Kontoausziige der Haushalts-
jahre 2014 und 2015 konnte festgestellt werden, dass die Finanzbuchhaltung zu
keinem Zeitpunkt gezwungen war, einen Kassenkredit durch Uberziehen ihrer Ifd.

Konten in Anspruch zu nehmen.

Der Héchstbetrag der Kassenkredite betragt It. Haushaltssatzung des Amtes
Geltinger Bucht 250.000 €. Die Haushaltssatzungen der Gemeinden sehen keinen
Kassenkreditrahmen vor.
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Die Ubertrage im Barkassenbuch wurden stichprobenartig auf die Einhaltung des
nach der Dienstanweisung héchstzulassigen Bargeldbestandes in Héhe von 4.000 €

geprift. Hierbei konnte festgestellt werden, dass dieser nicht tberschritten wurde.

Unter dem Aspekt, dass zur Erreichung einer héchstméglichen Kassensicherheit der
Zahlungsverkehr méglichst unbar abgewickelt werden solite und der festgelegte
Betrag im Vergleich zu anderen Amtsverwaltungen recht hoch ist, sollte gepriift
werden, inwieweit organisatorische Manahmen ergriffen werden kénnen, welche ein
derartiges Anwachsen des Bargeldbestandes verhindern kénnen. Da nach Aussage
des Leiters der Finanzbuchhaltung die Einzahlungen des Burgerbiiros zu einem nicht
unerheblichen Anteil hierfur urséchlich sind, ware hier beispielsweise die Verkiirzung

der dortigen Abrechnungszeitrdume eine geeignete Malnahme.

Ein hinreichender Versicherungsschutz besteht, wie bereits bei der letzten Kassen-

prufung festgestellt wurde.

Die sich aus dem Barkassenbuch ergebenden Entnahmen und die dazugehérigen
Einzahlungen auf dem Girokonto wurden stichprobenartig tberprift. Beanstandungen

haben sich dabei nicht ergeben.

Das KPA Nord weist auch in diesem Zusammenhang auf den Erlass des
Ministeriums fUr Inneres und Bundesangelegenheiten vom 08. September 2014 hin,
nach welchem die Zuordnung von Zinslasten aus der Aufnahme von Kassenkrediten
nach dem Verursacherprinzip in einer Solidargemeinschaft auf Ausnahmefille
beschrankt bleiben muss. Das Gleiche gilt fur die aus der Anlage von liquiden Mitteln
erzielten Habenzinsen, die der Finanzbuchhaltung/Amtskasse als Einheitskasse

zuflieRen sollen.

Abweichende Regelungen sind bis zum Jahre 2016 zulassig. Auf die Ausfiihrungen

zum vorstehenden Erlass unter Punkt 2 wird verwiesen.

Es wurde festgestellt, dass die Mitarbeiter der Finanzbuchhaltung die nicht benétigten
Kassenmittel ertragbringend auf Tages- bzw. Festgeldkonten angelegt haben. Ab
dem 01. April 2015 wurden seitens der NOSPA keine Zinsen mehr gezahlt, so dass
eine ertragbringende Anlage hier nicht mehr méglich war. Ein Gesprachstermin be-
zlglich der Gewahrung von Guthabenzinsen ist laut Aussage des Finanzbuchhalters
bereits mit der NOSPA vereinbart. Dartber hinaus erscheint es ratsam, auch andere

Anlagemadglichkeiten in Betracht zu ziehen.
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5. Verwahrgelass

§ 95 k Abs. | GO bestimmt, dass die Finanzbuchhaltung die Buchfiihrung, den
Zahlungsverkehr und die weiteren Kassengeschéfte der Gemeinde zu erledigen hat.
Zu den weiteren Kassengeschaften zahlt nach § 95 k Abs. | GO i. V. m.

§ 32 GemHVO-Doppik die Verwahrung von Wertgegenstanden.

Ergénzend hierzu hat das Amt Geltinger Bucht in § 34 der DA detailliert festgesetzt,

in welcher Form das Verwahrgelass zu fuhren ist.

Die Wertgegensténde des Amtes werden in einem feuer- und diebstahlsicheren
Tresor verwahrt und von dem Verantwortlichen fur die Finanzbuchhaltung in Form

eines Wertesachbuches gefihrt.

Das Verwahrgelass besteht aus diversen Sicherungseinlagen, welche nach Mandan-
ten und Themenbereichen geordnet abgelegt werden. Die entsprechende Verwahr-
buchflihrung erfolgt zwischenzeitlich gemaR des § 34 Abs. Il der DA (iber das Modul
des HKR-Verfahrens H+H pro Doppik.

Es wird an dieser Stelle nochmals darauf hingewiesen, dass die Prifung des
Verwahrgelasses im Rahmen der 6rtlichen Priifung mit einzubeziehen ist. Auf die

Ausfihrungen zu Punkt 3 wird verwiesen.

6. Bestandsiibernahmen

Bedingt durch die noch nicht erstellte Eréffnungsbilanz und den daher auch noch
nicht erstellten Jahresabschluss beschrankte sich die Priifung der Bestands-
ubernahmen von 2013 auf 2014 auf die Ubernahme der liquiden Mittel. Hierfar
wurden die Tagesabschlisse vom 30. Dezember 2013 und 08.Januar 2014 zugrunde

gelegt.

Unter Berlicksichtigung der vorhandenen Schwebeposten haben sich keine

Beanstandungen ergeben.
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7.

Forderungsmanagement

Gemal § 28 Abs. [ll GemHVO-Doppik ist durch geeignete MaRnahmen sicher-
zustellen, dass Anspriche der Gemeinde vollsténdig erfasst, rechtzeitig geltend
gemacht und eingezogen werden.

Grundlage fir die Prifung bildete die von der Finanzbuchhaltung erstellte ,Offene
Postenliste zur Person* vom 02. Juni 2015 mit dem Falligkeitsstichtag 31. Dezember
2013 und einem Gesamtforderungsvolumen in Héhe von 43.550,09 €. Hierin
enthalten sind auch Forderungen aus Amtshilfeersuchen, Insolvenzverfahren,
Mahngebulhren, Sdumniszuschlage und Vollstreckungsgebiihren. Die um fremde

Forderungen bereinigte Endsumme betrug 35.231,01 €.

Das Gesamtvolumen der offenen Forderungen lag somit um ca. 52.000 € unter dem

Gesamtforderungsbetrag der letzten Uiberértlichen Priifung.

Nach Durchsicht und einer stichprobenartigen Prifung der o. g. Liste konnte
festgestellt werden, dass die angesprochenen Einzelfélle in laufender Bearbeitung

waren und jeweils zeitnah dem Vollstreckungsbereich zugeleitet wurden.

Das KPA Nord konnte feststellen, dass die Finanzbuchhaltung den rechtlichen Anfor-

derungen entspricht.

In Bezug auf die AuRendiensttatigkeit des Vollstreckungsbereiches ist weiterhin ein

Vollstreckungsbeamter fir das Amt Geltinger Bucht auf Honorarbasis angestellt.

Die Empfehlung des KPA Nord, eine neue Dienstanweisung fir den
Vollstreckungsbereich zu erlassen, wurde zwischenzeitlich ebenfalls umgesetzt. Die
»,Dienstanweisung fir den Vollstreckungsbeamten der Finanzbuchhaltung Geltinger

Bucht® vom 30. Dezember 2013 ist zum 01. Januar 2014 in Kraft getreten.

GemaR § 272 LVwG obliegen die Aufgaben der Volistreckung besonders bestellten
Bediensteten. Eine entsprechende Bestellung von Herrn WeilRenfels zum

Vollstreckungsbeamten wurde mit Datum vom 21. Januar 2008 vorgenommen.
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8.

Belegpriifung

Gemal § 57 GemHVO-Doppik sind Kassenbelege in Papierform oder in elektro-
nischer Form aufzubewahren. Bei der Sicherung auf Daten- oder Bildtragern muss
sichergestelit sein, dass deren Inhalt mit den Originalen Ubereinstimmt und wahrend

der Dauer der Aufbewahrungsfrist jederzeit verfugbar ist.

Das Amt Geltinger Bucht hat sich fir die papierméaRige Aufbewahrung ihrer Kassen-
belege entschieden. Eine Umstellung auf eine elektronische Aufbewahrung wird zwar
von der Kdmmerei und der Finanzbuchhaltung gewiinscht, ist aber zurzeit noch nicht

konkret angedacht. Die Ablage der Belege erfolgt in zeitlicher Folge.

Im Rahmen der Belegpriifung wurden fur das Haushaltsjahr 2014 sowohl die
Einzahlungen als auch die Auszahlungen verschiedener Mandanten stichprobenartig
auf das Vorhandensein der buchungsbegriindenden Belege geprilft. Hierbei musste
erneut festgestellt werden, dass diversen Anordnungen keine anordnungsbegriin-

denden Unterlagen beigefugt waren.

Gemal § 34 GemHVO-Doppik missen alle Buchungen erfasst und dokumentiert
werden. Gemal § 11 Abs. | der DA fir die Finanzbuchhaltung ist jeder Zahlungs-
anordnung eine buchungsbegriindende Unterlage beizufiigen, so dass das KPA
Nord auf diese einschlédgigen Rechtsgrundiagen verweist. Die anordnenden Stellen

sind zu informieren und auf die Einhaltung der o. g. Regelungen hinzuweisen.

In den Fallen, in denen Skontoabzug mdglich war, erfolgte dieser auch.

Gebiihrenkassen / Handvorschiisse

Gemal § 22 der DA kénnen zur Erledigung von Geschéften des Zahlungsverkehrs
Zahlstellen als Teile der Finanzbuchhaltung eingerichtet werden. Errichtung und
Geschaftsgang werden in einer gesonderten DA vom 30. Dezember 2013 geregelt.
Die seinerzeit vom KPA Nord gegebene Empfehlung, eine einheitliche DA fir die

Gebuhrenkassen in Steinbergkirche und Gelting zu erlassen, wurde damit umgesetzt.
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9 a.

Far alle gepruften Geblhrenkassen gilt, dass eine Uberpriifung der Richtigkeit und
Vollsténdigkeit Uber einen langeren Zeitraum gar nicht oder nur mit einem nicht
verhaltnismaligen Aufwand méglich ist, da die Kassenbestidnde in den Abrech-
nungen manuell eingetragen werden. Das KPA Nord empfiehlt zur Erreichung einer
hochstmdéglichen Kassensicherheit daher dringend die Anschaffung einer EDV-
unterstitzten Geblhrenkasse, aus welcher jederzeit der Bestand der einzelnen
Geblihrenposition und der gesamte Kassensollbestand nachvollzogen werden

kénnen.

Gebiihrenkassen in Steinbergkirche und Gelting

Die Geblhrenkasse im Burgerburo Steinbergkirche wird von zwei Mitarbeitern des
Einwohnermeldeamtes gefiihrt. Eine separate Benutzerkennung, die einen
Rickschluss auf den jeweiligen Bediener zulassen wirde, existiert nicht. Die Abrech-

nung erfolgt grundsatzlich durch einen der o. g. Mitarbeiter.

Als problematisch erachtet das KPA Nord die Tatsache, dass alle Buchungen der
Registrierkasse Uber dieselbe Kennung getatigt werden. Aus Griinden der
Kassensicherheit und Transparenz sollte fir jeden Mitarbeiter eine eigene Kennung

eingerichtet werden.

Ebenfalls als kritisch zu bewerten ist der sowohl in der Registrierkasse als auch im
Tagesbericht manuell einzutragende Bestandsvortrag. Uber diesen manuellen Eintrag
konnte der Kassenbestand jederzeit verandert werden, so dass fiir eine effektive
Kassenprifung seit Beginn der Einflihrung des jetzigen Verfahrens Saldenanschiuss-
kontrollen der Bestandsvortrdge durchgefiihrt werden miissten. Da mit dem aktuellen
Organisationsablauf keine ausreichende Kassensicherheit erreicht werden kann,
empfiehlt das KPA Nord dringend, die Abrechnungsmodalititen und die Organi-
sation der Gebuhrenkassen anzupassen. Auf die Ausfuhrungen unter Punkt 9 wird

verwiesen.

Gemal Nr. 5 der DA fur die Zahlstellen werden Fischereimarken in den Gebiihren-
kassen zur Ausgabe verwahrt. Diesbeziglich ist ein Anfangsbestand von je 300 € in
Form von Marken beiden Geblhrenkassen zugeordnet. Eine separate Abrechnung
der Fischereimarken erfolgt nicht, da diese in einer Gebiihrenposition im Tagesbericht
enthalten sind. Ein gesonderter Nachweis Uber die ausgegebenen Fischereimarken

und die dazugehérigen Registriernummern wird zusétzlich als Excel-Liste gefiihrt.
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9b.

Der Bestand der Gebiihrenkasse Steinbergkirche wurde dem Priifer am 11. Juni
2015 vorgezahit. Der Bargeldbestand in Héhe von 726,10 € stimmte mit dem gerade

gefertigten und unterschriebenen Tagesbericht der Registrierkasse iberein.

Die reine Quittungs-/Bonausgabe fiir den Einzahler erfolgt weiterhin nach getatigter

Einzahlung direkt aus der Registrierkasse.

Nach Abrechnung wird der entnommene Betrag in die Barkasse der Finanzbuch-

haltung eingezahlt.

Der Bestand der Gebiihrenkasse Gelting wurde der Priferin am 11. Juni 2015
vorgezahlt. Der Bargeldbestand in Hohe von 971,64 € stimmte mit dem aktuellen

Tagesbericht der Registrierkasse tberein.

Die Abrechnung der Gebuhrenkasse in Gelting erfolgt durch Bareinzahlung auf eines

der Zahlwegkonten der Finanzbuchhaltung.

Die reine Quittungs-/Bonausgabe fur den Einzahler erfolgt auch hier weiterhin nach

getétigter Einzahlung direkt aus der Registrierkasse.

Aufgrund der personellen Veranderungen im Blirgerbiiro Gelting ist eine Anpassung

der DA in Bezug auf die Beauftragung in Nr. 1 erforderlich.

Ein Nachweis Uber die erhaltenen Wechselgeldvorschilsse wurde wahrend der
Uberdrtlichen Priifung in Form der erstmaligen Einbuchung in die Registrierkassen

vorgelegt.

Die Einhaltung des hdchstzulédssigen Barbetrages in Hohe von 1.500 € wurde fir

beide Kassen Uberpruft. Es ergaben sich diesbezlglich keine Beanstandungen.

Handvorschuss ,,Portokasse”

Dieser Handvorschuss ist gemaR der Empfehlung des KPA Nord nunmehr aufgelost

worden.
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9c.

10.

Handvorschuss Gemeindebliiro Maasholm

Die Uberprifung des obigen Handvorschusses ergab keinerlei Beanstandungen.

Der Ubersicht halber empfiehlt das KPA Nord, die vorhandenen funf Barkassen-

blicher in einem Barkassenbuch zusammenzufihren.

Schlussbemerkung

Das KPA Nord hat die Uberértliche Kassenpriifung gem. § 5 Abs. 3 KPG auf Schwer-
punkte und Stichproben beschrankt.

Anmerkungen, die nach Umfang und Gewicht nicht in den Priifungsbericht aufzu-
nehmen waren, wurden wahrend der Prifung mit den zusténdigen Sachbearbei-

ter/innen besprochen.

Die wesentlichen Prufungsergebnisse wurden dem Leitenden Verwaltungsbeamten,
Herrn Aloe, seiner Stellvertreterin, Frau Marxen-Baumer, und dem Leiter der Finanz-
buchhaltung, Herrn Stender, in einem persénlichem Gesprach am 11. Juni 2015

mitgeteilt.

Es wird festgestellt, dass die Arbeit des KPA Nord stets in hilfsbereiter und

freundlicher Weise durch die zusténdigen Mitarbeiter/innen unterstitzt wurde.

N1 i S 28I (2 O ikl |
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Leitender feisverwaltungsdirektor



Tz./Nr.

Seite

Abs.

Stellungnahme

Die Vorgaben des § 34 GemHVO werden seit 06/2015 beachtet; die Kontrollen
werden in regelmaRigen Abstdnden durchgefiihrt.

Der Priifhinweis erscheint nachvollziehbar.

Die derzeitige personelle Ausstattung sowie der derzeitige Stellenplanschliissel beim
Amt Geltinger Bucht ldsst jedoch eine andere, als die bislang bewihrte und
hinreichend dokumentierte Praxis nicht zu.

Gleichwohl nimmt das Amt Geltinger Bucht die Hinweise des KPA Nord ernst:
SEPA-Auszahlungs- sowie SEPA- Lastschriftauftrage der Amtskasse an die
Bankinstitute werden aufgrund des bereits frither geduRerten Hinweises des KPA
seit dem 01.01.2014 grundsatzlich nach dem” 4-Augenprinzip” durchgefiihrt.

Auf eine Abdnderung der Einzelvertretungsbefugnis wird auch weiterhin bewusst
verzichtet, um auch in personellen Engpasszeiten und nachmittags einen flexiblen,
reibungslosen und zeitnahen Zahlungsverkehr gewihrleisten zu kénnen.

Die vom KPA Nord angeregte , Erteilung einer Verflgungsberechtigung” an eine/n
nicht anordnungsbefugte/n Mitarbeiter/in einer Verwaltungsabteilung wird seitens
des Kassenverwalters / Verantwortlichen fir die Finanzbuchhaltung als duRerst
kritisch angesehen. Unter Beriicksichtigung des Umstandes, dass jede/r
Mitarbeiter/in der Verwaltungsabteilungen im Anordnungsgeschift tatig ist sowie
eine fehlende fachliche Kompetenz zu befiirchten sein diirfte, wird hier eine
Missachtung des ,Grundsatzes der Trennung zwischen Anordnung und Ausfiihrung’
erkannt.

Ein VerstoR gegen gesetzliche Grundlagen wird bei der zurzeit ausgeiibten sowie
bislang bewdhrten und hinreichend dokumentierten praktischen Verfahrensweise
hingegen nicht gesehen. '

und
5+6

An der geforderten Umsetzung wird nach dem neuesten Update des HKR-
Verfahrens H+H prodoppik, Version 4.07 A03 gearbeitet. Es wird derzeit davon
ausgegangen, dass die Umsetzung bis Ende |. Quartal 2016 zeitgerecht erfolgen
kann.

Die Anregungen des KPA Nord wurden an die fiir die Gebiihrenkassen
verantwortlichen Mitarbeiter der Fachabteilung weitergegeben.

3+4

Die anordnenden Fachabteilungen wurden seitens der Dienststellenleitung auf die
geschilderten Umstande hingewiesen und deutlich aufgefordert, den gesetzlichen
Anforderungen nachzukommen.

Die Bediensteten der Amtskasse / Finanzbuchhaltung achten seit der jiingsten
Belegpriifung durch das KPA Nord erneut verstarkt im tiglichen Geschiftsbetrieb
auf das Vorhandensein von buchungsbegriindenden Unterlagen und mahnen diese
bei den anordnenden Dienststellen unter Hinweis auf die Rechtsgrundlage an,
sofern solche nicht beigeheftet sind.

Die Amtskasse Geltinger Bucht fiihrte und fiihrt keine unrechtmiRigen
Kassenanordnungen aus. Sofern der Amtskasse fehlerhafte Kassenanordnungen
vorgelegt werden sollten, werden diese an die anordnende Fachabteilung
zuruickgegeben.

Die Uibrigen Hinweise und Anmerkungen des KPA Nord werden seit der Priifung in
enger Zusammenarbeit mit den Fachabteilungen beachtet bzw. umgesetzt.

Steipbergkirche, den 03.12.2015
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